
 

 
คู่มือการขออนญุาตกอ่สร้างอาคาร 

ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

กองช่าง 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลเกาะลิบง 

 



 
งานที่ให้บริการ การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่
3) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง 
 

 
 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้
ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์ก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง 
อบต.เกาะลิบง 

 

2 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจ สอบเอกสารเบื้องต้น 

1 วัน กองช่าง 
อบต.เกาะลิบง 

 

3 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบงานด้านแผนที่ภาษี 
ตรวจสอบระยะร่นของอาคาร 
ก า ร ใช้ ป ระ โย ช น์ ที่ ดิ น ต าม
กฎหมายว่าด้วยการผั งเมือง
ต รวจสอบ ส ถาน ที่ ก่ อ ส ร้ า ง
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

7 วัน กองช่าง 
อบต.เกาะลิบง 

 

4 การพิจารณา 
อนุญาต 

เจ้ าหน้ าที่ ส่ วนท้ องถิ่ น ตรวจ
พิ จ า ร ณ า แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 

18 วัน กองช่าง 
อบต.เกาะลิบง 

 

5 การแจ้งผล
การพิจารณา 

แจ้งให้ผู้ ขอมารับ ใบ อนุญาต
ก่อสร้างอาคาร  (น.1) 

3 วัน กองช่าง 
อบต.เกาะลิบง 

 

รวมระยะเวลา 30 วัน   
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน เร่ือง กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอำคำร 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนา ทุกหนา้ 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม 
รับรองส าเนา ทุกหน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา 
ทุกหน้า 

 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

4 โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า 
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของทีด่ินลงนาม 
รับรองส าเนา ทุกหน้า 

 3 ชุด ใช้ทั้ง 2
กรณี 

  
 
 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) 1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต 

2 กรณี ผู้ขออนุญาตไม่ ใช่ เจ้าของที่ ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ ดิ นพ ร้อมรับ รองส า เน าบั ต ร
ประชาชนและทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต 

3 กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจ ติดอากรแสตมป์  30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมรับรอง 
ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้
มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต 

4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) และรับรองส าเนา
ทุกหน้า 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขต
ที่ดินข้างเคียง) ส าเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตร
ประชาชน และทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ขออนุญาต 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็น  ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลั ก ษ ณ ะ  ข น าด อ ยู่ ใน ป ระ เภ ท วิ ช าชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ
และ 
ควบคุมงาน 

7 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเน าใบอนุญ าตเป็ นผู้ ป ระกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ
และ 
ควบคุมงาน 

8 แบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจงหมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบ
วิชาชีพ ของสถาปนิกวิศวกรผู้ออกแบบ และ
คุณวุฒิผู้เขียนแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ 
ออกแบบ
และ 
เขียนแบบ
ประกอบการ
ขออนุญาต 

9 รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อ
เจ้าของอาคารชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทน
ไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่
ต้ อ งมี ก ารค านวณ ให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่ นสะเทื อนจากแผ่นดิน ไหวได้  ตาม
กฎกระทรวง ก าหนดชนิดหรือประเภทของ
อาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและค านวณส่วนต่างๆ 
ของโครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละ เอียดการค านวณ  การออกแบบ
โครงสร้างให้สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหว 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

10 กรณี ใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ 
ได้ วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

11 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
60 พ.ศ.2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้ม
เหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่า
ที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทน ไฟ จากสถาบั นที่ เชื่ อถื อ ได้
ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ
และ 
ควบคุมงาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเปน็
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ
และ 
ควบคุมงาน 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการ
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ.2535 
(แก้ ไข เพิ่ ม เติ ม  พ .ศ .2 5 5 0 ) ต้ อ งมี ก าร
ออกแบบเพื่อการอนุรักษ์พลังงาน โดยยื่น
เอ ก ส า ร เพิ่ ม เติ ม เฉ พ า ะ เอ ก ส า รแ ส ด ง
ประสิทธิภาพพลังงานของอาคารและลงชื่อ
รับรองเอกสารให้เป็นไปตามขอบเขตที่ได้รับ
อนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ
และ 
ควบคุมงาน 

15 อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงก าหนดชนิด
หรือประเภทของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขในการตรวจสอบ งานออกแบบ
และค านวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างอาคาร 
พ.ศ.2550 ให้ผู้ด าเนินการตรวจสอบออก
หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ 
ค านวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร 
ระดับวุฒิวิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อมทั้ง
จัดท าเอกสารแสดงรายละเอียดการค านวณ
โครงส ร้ า งห ลั กที่ ใช้ ใน ก ารค าน วณ เพื่ อ
ตรวจสอบงานออกแบบและค านวณดังกล่าว
ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

16 แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่  33 (พ.ศ. 
2535) 

1  ชุด เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่ม 
เติมส าหรับ 
กรณีเป็น
อาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

1  ชุด เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่ม 
เติมส าหรับ 
กรณีเป็น
อาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1  ชุด เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่ม 
เติมส าหรับ 
กรณีเป็น
อาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ 

1  ชุด เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่ม 
เติมส าหรับ 
กรณีเป็น
อาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการ
ระบายน้ าทิ้ง 

1  ชุด เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่ม 
เติมส าหรับ 
กรณีเป็น
อาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า
เสียและการระบายน้ าทิ้งพร้อมรายการค านวณ 

1  ชุด เป็นอาคาร
ตามกฎ 
กระทรวง
ฉบับท่ี 51 
(พ.ศ.
2541) 
ประเภท ก 
ข และ ค 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่ม 
เติมส าหรับ 
กรณีเป็น
อาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด เอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่ม 
เตมิส าหรับ 
กรณีเป็น
อาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

 
 

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
- ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20.- บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
 - อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50- บาท 
- อาคารท่ีสูงเกนิสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.- บาท 
 - อาคารท่ีสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.- บาท 
 - อาคารซึ่งมีพื้นรับน้ าหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.- บาท 
 - พื้นทีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50- บาท 
 - ป้าย เมตรละ 4.00 บาท 
 - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ า รั้ว ก าแพง คิดตามความยาวเมตรละ 

1.- บาท 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 



 -๗- 

 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 
กองช่าง 
องค์การบริหารสว่นต าบลเกาะลิบง 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
1) ช่องทางการร้องเรียนขององค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลิบง โทร. 075-290965 ต่อ 103 
2) ช่องทางการร้องเรียน งานนิติการ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะลิบง 
    หมายเหตุ (สายด่วน-สายตรงนายก อบต. 080-700-7323) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องทางการให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่3) 
พ.ศ.2543) (มาตรา 21) กฎกระทรวง เทศบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัย
อ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

ช่องทางร้องเรียน 



 -๘- 

 
 

แบบ ข.๑ 
    ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
 
 

เขียนที่................................................................ 
วันที่..............เดือน........................................พ.ศ. .................. 

ข้าพเจ้า.....................................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที่........................ตรอก/ซอย.............................................................................. 

ถนน................................หมู่ที่............ต าบล/แขวง.......................อ าเภอ/เขต.......................จังหวัด...................................... 
 เป็นนิติบุคคลประเภท..............................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................................. 

เลขทะเบียน...................................มีส านักงานตั้งอยู่เลขที่...................................ตรอก/ซอย................................................. 
ถนน......................................หมู่ที่............ต าบล/แขวง........................... ....อ าเภอ/เขต................................................
จังหวัด................................โดย............................................................................ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขที่.......................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.......................................................หมู่ที่................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต...................................................จังหวัด................................................... 

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต.....................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑ ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ที่บ้านเลขที่............................................................... 
ตรอก/ซอย..................................ถนน..............................หมู่ที่.................................ต าบล/แขวง........................................... 
อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด..................................โดย............................................................................... 
เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่ /น.ส.๓ เลขที ่/ส.ค.๑ เลขที่............................................................................... 
เป็นที่ดินของ............................................................................................................................................................................ 
 ข้อ ๒ เป็นอาคาร 
 (๑) ชนิด......................................จ านวน.....................................เพื่อใช้เป็น............................................................. 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน................................คัน 

(๒) ชนิด......................................จ านวน.....................................เพื่อใช้เป็น............................................................. 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน................................คัน 

(๓) ชนิด......................................จ านวน.....................................เพื่อใช้เป็น............................................................. 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน................................คัน 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณที่แนบพร้อมนี้ 
 ข้อ ๓ มี....................................................เป็นผู้ควบคุมงาน...........................................เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
 ข้อ ๔ ก าหนดแล้วเสร็จใน...........................................วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 

ข้อ ๕ พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าไดแ้นบเอกสารหลักฐานตา่งๆ มาด้วยแล้ว คือ 
   (๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน...................ชุด ชุดละ..........................แผ่น 

    (๒) รายการค านวณหนึ่งชุด จ านวน.......................แผน่ (กรณีที่เปน็อาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ  หรืออาคาร
ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
    (๓) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
    (๔) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออก
ให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ในการใช้ขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

เลขรับที่............................................... 
วันที่.................................................... 
ลงชื่อ....................................ผู้รับค าขอ 
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    (๕) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

   (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน..................................ฉบบั 
พร้อมทั้ งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบ คุม จ านวน
.............................ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
    (๗) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่ /น.ส.๓ เลขที่ /ส.ค.๑ เลขที่................................................................. 
จ านวน........................................ฉบับ หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จ านวน.............................................ฉบับ 
    (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ จ านวน......................................................ฉบับ 
    (๙) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
ของผู้ควบคุมงาน จ านวน................ ......ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
    (๑๐) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

..................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................. 
 
 
        (ลายมือชื่อ)................................................ 
            (..............................................) 
               ผู้ขออนุญาต 
 
หมายเหตุ (๑) ข้อความใดที่ไม่ใช่ให้ขีดฆ่า 
  (๒) ใส่เครื่องหมาย √ ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 

…………………………………………………………………………..………………………………………. 
หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 

 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา ภายในวันที่...................................... 
เดือน............................................. พ.ศ. .......................... 

 ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต............................................เป็นเงิน............................................บาท 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน..................................................................เป็นเงิน..............................................บาท 
..........................สตางค์ รวมทั้งสิ้นเปน็เงนิ..........................................................................บาท..................................สตางค์ 
(......................................................................................................) ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่................................................. 
เลขที่..........................................ลงวันที่...........................เดือน...................................................... พ.ศ. ............................... 

 ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่..................................ฉบับที่..............................................ลงวันที่................................... 
เดือน............................................. พ.ศ. .......................... 
 

(ลายมือชื่อ)............................................... 
        ต าแหน่ง.................................................... 

 


